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Nr sprawy ZPU.383.G.2019.U.
Lodz, dnia 16 pazdziernika 2019 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zapraszamy Panstwa do zlozenia oferty na realizacje ustugi pn.:
»Przeprowadzenie warsztatow w jezyku angielskim z metodyki CPTED (Crime
Prevention Through Environmental Design) dla studentéw
Politechniki Lodzkiej”

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000 Euro.

1. ZAMAWIAJACY:

Politechnika Lodzka
ul. Zeromskiego 116
90-924 Lodz

NIP 727-002-18-95, Regon 000001583.

Godziny pracy Zamawiajacego 73°-15%°, od poniedziatku do piatku.

Adres poczty elektronicznej, strony internetowej i numery telefonow
Zamawiajacego:

beata.sujka@p.lodz.pl; www.zp.p.lodz.pl; tel. 42 631 21 04.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA l

1) Do niniejszego postepowania zastosowanie ma art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoé6wien publicznych (Dz.U.2018.1986 z pdzn. zm.)

2) Postepowanie prowadzone wg przepisow Kodeksu Cywilnego oraz na podstawie
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spgjnosci na lata 2014-2020.

3) Zamowienie realizowane jest w ramach Projektu Zintegrowany Program
Politechniki Lodzkiej wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwoj na lata 2014-2020 nr wniosku POWR.03.05.00-00-Z051/17, Os
priorytetowa III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialania 3.5.
Kompleksowe programy szkoét wyzszych.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamoéwienia jest:
»Przeprowadzenie warsztatow w jezyku angielskim z metodyki CPTED
(Crime Prevention Through Environmental Design) dla studentow
Politechniki Lodzkiej”
2) Szczegolowy opis przedmiotu i zakres
Warsztaty przeznaczone sa dla 20 osob (4 grupy piecioosobowe).
Zakres Przedmiotu Zamoéwienia obejmuje:

1) prowadzenie warsztatow z metodyki CPTED (Crime Prevention Through
Environmental Design) w jezyku angielskim, przygotowanie materialow
dydaktycznych,

2) Wykonywanie projektow planistyczno-urbanistycznych z wykorzystaniem
metody CPTED, w tym normy CEN/TR 14383,

3) Znajomos¢ jezyka angielskiego — jezyk warsztatow.

Kod CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe,
80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego.

4. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin realizacji od dnia zawarcia umowy do 30 listopada 2019 r.
2) Warsztaty obejmuja 15 godz.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIENIA

1) O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a) spelniaja na poziomie opisanym ponizej warunki udzialu w postepowaniu,
oraz
b) wykaza brak podstaw do wykluczenia.
2) Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykaz oSwiadczenn / dokumentéw, jakie maja

LP. Warunki udzialu w postepowaniu dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunk6ow udzialu w postepowaniu

Warunki udzialu w postepowaniu dotycza posiadania przez Wykonawce:

Wiedzy i doswiadczenia

Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca posiada wiedze i
doswiadczenie do wykonania niniejszego zamoéwienia, | 1) Wykaz ustug wskazany w Zalaczniku nr 1 do
1. jezeli wykaze, ze: zaproszenia, tj. w Formularzu Ofertowym.

a) nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, wykonat Ilub
wykonuje co najmniej:

2 projekty polegajace na opracowaniu rozwigzan
podnoszacych bezpieczenistwo metoda CPTED, bedace
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czescia projektu urbanistycznego

lub/i

audyty bezpieczenstwa przestrzeni miejskich
wykonanych zgodnie z norma CEN/TR 14383.

Osob zdolnych do wykonywania zamodwienia

Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca dysponuje osoba

do wykonania niniejszego zamoéwienia, jezeli wykaze, | 2) Oswiadczenie Wykonawcy w Zalaczniku nr 1

ze dysponuje wykwalifikowanym jednym trenerem : do zaproszenia, tj. w Formularzu Ofertowym.

a) posiadajacym doswiadczenie w pracy w
srodowisku miedzynarodowym,

2. b) posiadajacym doswiadczenie w pracy na
podobnych warsztatach (kursach letnich,
szkotach wyzszych),

c) posiadajacym doswiadczenie w realizacji
projektow z wykorzystaniem CPTED we
wspolpracy z wladzami lokalnymi i
prywatnymi przedsiebiorstwami,

d) ze znajomoscia jezyka angielskiego,

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Zamawiajacy wymaga zlozenia
nastepujacego oswiadczenia:

a) Oswiadczenie Wykonawcy w Zalaczniku nr 1 do zaproszenia, tj. w Formularzu
Ofertowym o braku powiazan kapitalowych lub osobowych 2z Zamawiajacym
rozumianych jako wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

i. uczestniczeniu w spoélce jako wspoélnik spotki cywilnej lub spoétki osobowe;j,

ii. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

iii. peklieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

iv. pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4) Zamawiajacy dokona oceny spekliania przez Wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia na podstawie zalaczonych
dokumentow i oswiadczen, zgodnie z formula spelnia - nie spelnia. Z tresci
dokumentow musi wynikac jednoznacznie, ze ww. warunki Wykonawca spelnit.
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| 6. KRYTERIA OCENY OFERT

a. cena,
b. przeprowadzenie konsultacji droga e-mailowa dla uczestnikow warsztatow
w okresie 1 miesiaca od daty zakonczenia warsztatow,

c. przeprowadzenie konsultacji dot. sylabusow przedmiotéw na kierunku gospodarka
przestrzenna i architektura dla pracownikow Wydzialu w okresie 1 miesigca od daty
zakonczenia warsztatow,

d. znajomos¢ jezyka holenderskiego.

7. INFORMACJA o WAGACH PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH
PRZYPISANYCH DO KRYTERIOW OCENY OFERT:

a. cena C - 50 %,

b. przeprowadzenie konsultacji droga e-mailowa dla uczestnikow warsztatow
w okresie 1 miesigca od daty zakonczenia warsztatow K - 20 %,

c. przeprowadzenie konsultacji dot. sylabusow przedmiotéw na kierunku gospodarka
przestrzenna i architektura dla pracownikow Wydzialu w okresie 1 miesigca od daty
zakonczenia warsztatow S - 20 %,

d. znajomos¢ jezyka holenderskiego H - 10 %.

8. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM:

1) Zamowienie na ushuge zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta bedzie
przedstawiata najkorzystniejsza (najwieksza) sume punktow uzyskanych wg
kryteriow oceny ofert.

2) Zamawiajacy dokona obliczen ilosci punktow wg ponizszych wzorow
z dokladnoscia do 2 miejsc po przecinku.

a. cena: 50%

C = (Cmin/Ch)*50

gdzie:
Cmin - najnizsza oferowana cena
Cb — cena oferowana w badanej ofercie

b. przeprowadzenie konsultacji droga emailowa dla uczestnikow warsztatow w
okresie 1 miesiaca od daty zakonczenia warsztatow - tak/nie
K tak — 20 pkt

www.zpu.p.lodz.pl
e-mail: zpul@info.p.lodz.pl
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c. przeprowadzenie konsultacji dot. sylabuséw przedmiotow na kierunku
gospodarka przestrzenna i architektura dla pracownikéw Wydziatu w okresie 1
miesiaca od daty zakonczenia warsztatow - tak/nie
S tak - 20 pkt

nie — 0 pkt

d. znajomosc jezyka holenderskiego - tak/nie
H tak — 10 pkt
nie — 0 pkt

e. Calkowita ocena oferty bedzie wyliczana wg wzoru:
P=C+K+S+H

C - liczba punktéw przyznana ofercie w kryterium ,cena”

K - liczba punktow przyznana ofercie w kryterium ,przeprowadzenie
konsultacji droga e-mailowa dla uczestnikow warsztatow"

S - liczba punktéw przyznana ofercie w kryterium ,przeprowadzenie
konsultacji dot. sylabuséw przedmiotow na kierunku gospodarka
przestrzenna i architektura dla pracownikow Wydziatu "

H - liczba punktéw przyznana ofercie w kryterium ,znajomosc¢ jezyka
holenderskiego”.

| 9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1) Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Ewa Klima - sprawy merytoryczne, tel. kom. 880 335 913.

2) Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia.
Wszelkie pytania nalezy kierowac droga mailowa na adres: beata.sujka@p.lodz.pl

| 10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1) W niniejszym postepowaniu Wykonawcy zobowiazani sa ztozy¢ Oferte, na ktora
skladajq sie:
a. Formularz oferty, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 do zaproszenia,
b. Pelnomocnictwo (jezeli umocowanie osoby wskazanej w ofercie nie wynika
z dokumentow rejestrowych),
c. Pelnomocnictwo dla lidera konsorcjum (jesli oferta skladana jest przez
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéowienia).
2) Oferta i zalaczniki do oferty (tj. wymagane o$swiadczenia i dokumenty) musza by¢
podpisane przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do jego reprezentaciji.

3) Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami zaproszenia do ztozenia oferty.

www.zpu.p.lodz.pl
e-mail: zpul@info.p.lodz.pl
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4)

S)

Oferty Wykonawcow, ktorzy nie spelniajg warunkow udzialu w postepowaniu oraz
nie wykaza braku podstaw do wykluczenia zostana odrzucone i nie beda
podlegaly ocenie.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy jej tres¢ nie odpowiada opisowi
przedmiotu zamowienia sformulowanego przez Zamawiajacego i jezeli oferta
zostanie zloZzona niezgodnie z treScia niniejszego zaproszenia, w szczegdlnosci
jezeli: oferta nie bedzie zawierala ceny oferty, a takze w sytuacji stwierdzenia
braku ktoregokolwiek dokumentu wymaganego w niniejszym zaproszeniu (pomimo
wezwania do uzupelnienia zgodnie z zastrzezeniem pkt 6).

6) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupelnienia i/lub

wyjasnienia we wskazanym terminie brakujacego lub wadliwego dokumentu lub
oSwiadczenia wymaganego w niniejszym zaproszeniu, z wyjatkiem Formularza
Ofertowego - Zalacznik nr 1, ktérego mozliwos¢ uzupelnienia nie dotyczy.

7) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wiekszej liczby ofert

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem

osoby/oséb podpisujacych oferte.

9) Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem

oferty.

10) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (np.: konsorcjum

firm). W takim przypadku ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie
pisemnej (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnoS¢ z oryginalem przez
notariusza) nalezy dolaczy¢ do oferty.

| 11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1

) Wykonawca skladajacy oferte, pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni. Bieg

terminu rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2) Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwiazania oferta, na czas niezbedny
do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego.

3) Jezeli Wykonawca nie przedluzy terminu zwigzania oferta wtedy Zamawiajacy
uzna, ze oferta podlega odrzuceniu.

| 12. OPIS FORMY ZLOZENIA OFERTY

1) Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w formie pisemnej, a takze droga

elektroniczna na wskazany adres mailowy.

2) W przypadku przestania oferty w formie elektronicznej, Wykonawca winien

przestac¢ skan podpisanej oferty wraz z wymaganymi dokumentami.

3) W przypadku zlozenia oferty w formie pisemnej oferte nalezy zlozy¢ w formie

pisemnej w nieprzezroczystej i odpowiednio zabezpieczonej kopercie (opakowaniu)
w siedzibie Zamawiajacego.

4) Koperte nie oznakowang nazwa Wykonawcy nalezy zaadresowac:

www.zpu.p.lodz.pl
e-mail: zpul@info.p.lodz.pl
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Oferta w postepowaniu na:
»Przeprowadzenie warsztatow w jezyku angielskim z metodyki
CPTED”
Nr sprawy ZPU.383.G.2019.U.

5) Oferta zlozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

6) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofac¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana
jak i wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe / osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7) Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”. W przypadku zlozenia kilku
~ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana
nr..... .

8) Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA" lub ,WYCOFANIE” beda otwierane
w pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian
lub wycofania oferty: zmiany zostana dolaczone do oferty, natomiast oferty
wycofane zostang zwréocone Wykonawcy.

»

| 13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

1) Oferte nalezy zlozyé¢ w terminie do dnia: 24 pazdziernika 2019 r. (dotyczy
zaréwno formy pisemnej jak i elektronicznej)
2) Wykonawca moze ztozy¢ oferte:

a) droga elektroniczna na adres e-mail: beata.sujka@p.lodz.pl (w tym przypadku
nalezy przestac podpisany skan oferty wraz z wymaganymi dokumentami)

b) w formie pisemnej (papierowej), w siedzibie Zamawiajacego: Wydziat
Elektrotechniki, Elektroniki, Informatyki i Automatyki, ul. Bohdana Stefanowskiego
18/22, 90-924 1.6dz, (budynek A12, parter, pokoj 14).

| 14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1) Cena Oferty musi by¢ wyrazona w PLN, z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku, niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementow.

2) Wykonawca podaje w ofercie jedna cene za calo§¢é zamowienia.

3) Cena ofertowa brutto podana w Formularzu musi uwzglednia¢ cala wartosc
Przedmiotu Zamoéwienia wraz ze wszystkimi podatkami i oplatami oraz
wszystkie wymagania zwigzane z realizacja umowy a takze wszystkie koszty
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji Przedmiotu
Zamowienia, w tym koszty dojazdu i noclegu osoby prowadzacej warsztaty oraz
wszystkie koszty wymienione w niniejszej umowie.

4) Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac rabaty lub upusty cen, powinien
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je od razu ujac¢ w obliczeniach ceny tak, aby wyliczona cena za realizacje
zamoOwienia byla cena calkowita. Proponowana cena laczna powinna byc¢ podana

w wysokosci ostatecznej tak, aby Zamawiajacy nie musial juz dokonywac zadnych

obliczen, przeliczen itp. dzialan w celu jej okreslenia.

Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia zostal okreslony

We WzOorze umowy.

5) Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,

Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy

ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

6) Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku

podatkowego, zgodnie 2z przepisami ustawy o podatku od towaréow i ushlug

w zakresie dotyczacym:

a) wewnatrzwspoélnotowego nabycia towarow,

b) mechanizmu odwroconego obcigzenia, o ktéorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7
ustawy zdnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustlug
(Dz.U.2016.710 z pézn. zm.)

c) importu ushug lub importu towarow,

Zamawiajacego ma obowigzek doliczenia przy poréwnaniu cen ofertowych podatku

VAT, ktory mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wykonawca, skladajac oferte, jest zobowiazany poinformowac¢ Zamawiajacego (w

Formularzu Ofertowym), czy wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania

u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT,

wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub swiadczenie

bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartoS¢ bez kwoty
podatku VAT.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug, do ceny

najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza cena Zamawiajacy doliczy podatek
od towarow i1 ushlug, ktory Zamawiajacy ma obowiazek rozliczy¢ zgodnie

z obowigzujacymi przepisami. Wykonawca w takiej sytuacji wpisuje w Formularzu

Ofertowym cene netto.

15. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
POSTEPOWANIA:

Zmiany postanowien zawartej umowy zostaly okreslone we Wzorze Umowy,

stanowiacym Zalacznik nr 2 do zaproszenia.
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| 16. INFORMACJE DODATKOWE:

1) W trakcie trwania niniejszego postepowania wszelkie oS§wiadczenia, zapytania,
wyjasnienia, wnioski i zawiadomienia nalezy kierowac droga elektroniczna.

2) Zamawiajacy nie przewiduje ofert czesciowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje ofert wariantowych.

4) Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

5) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ modyfikacji tresci Zaproszenia przed
terminem skladania ofert i/lub zmiany terminu sktadnia ofert.

17. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI UMOWY.

Wybrany Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ Umowe, zgodnie ze wzorem stanowiacym
Zalacznika nr 2 do zaproszenia, z uwzglednieniem tresci zltoZzonej oferty.

18. ZALACZNIKI:

Zalacznik nr 1 — Formularz Ofertowy,
Zalacznik nr 2 - Wzér umowy,
Zalacznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO.

Zaproszenie zatwierdzone w oryginale przez Rektora Politechniki Lodzkiej
prof. dr hab. inz. Stawomira Wiaka
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