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BIURO PROJEKTU  
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PROJEKT PN. „MYŚLENIE PROJEKTOWE W POSZUKIWANIU INNOWACYJNYCH ROZWIĄZAŃ  
W ŚRODOWISKU MIĘDZYNARODOWYM” 

 

 
NIP: 727-002-18-95  

REGON: 000001583  

telefon: +48 42 631 37 62  

e-mail: w8i82@adm.p.lodz.pl  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE DOT. PRZYGOTOWANIA OPINII O PROGRAMIE MP2 

 

Podstawa prawna: 

art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.) z dnia 11 września 2019 r. tryb – Zapytanie Ofertowe, zgodnie  

z Zasadą Konkurencyjności, w oparciu o procedurę udzielania zamówień o wartości szacunkowej poniżej 130.000,00 netto,  

a jednocześnie przekraczającej kwotę 50 000,00 zł netto włącznie, o czym mowa w pkt. 4 Podręcznika Beneficjenta dla Programów Narodowej Agencji 

Wymiany Akademickiej - Programy dla Instytucji. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty,  

obiektywny i niedyskryminacyjny.   

Nazwa nadana przez Zamawiającego: 

„Przygotowanie opinii o programie MP2, w ramach projektu pn. Myślenie projektowe w poszukiwaniu innowacyjnych rozwiązań w 

środowisku międzynarodowym” 

Oznaczenie sprawy (numer referencyjny): W8/382/2022/12/1 

Zaproszenie pod względem formalno-prawnym sporządziła: 
mgr Małgorzata Michalak 

 

Zaproszenie pod względem merytorycznym sporządzili: 
mgr Joanna Wieczorek 

mgr Anita Kozak 

 

Zaproszenie zatwierdził: 
Kierownik Projektu 

dr hab. Robert Stanisławski, profesor uczelni 

 

 

Termin składania ofert: 23 stycznia 2023 roku 

Termin otwarcia ofert: 24 stycznia 2023 roku o godzinie 915  
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Politechnika Łódzka  

Instytut Zarządzania 

ul. Wólczańska 221 

93-005 łódź 
BIURO PROJEKTU   

„SPINAKER  – INTENSYWNE MIĘDZYNARODOWE PROGRAMY KSZTAŁCENIA PROJEKT  PN. „MYŚLENIE  PROJEKTOWE W  POSZUKIWANIU INNOWACYJNYCH  ROZWIĄZAŃ W  

ŚRODOWISKU MIĘDZYNARODOWYM”  

 

KOD NUTS:   PL711 

NIP:     727-002-18-95 

Regon:     000001583 

Telefon:     +48 42 631 37 62 

Adres internetowy:   w8i82@adm.p.lodz.pl  

 

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego ds. formalno-prawnych:  

mgr Małgorzata Michalak, e-mail: malgorzata.michalak@p.lodz.pl 

 

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego ds. merytorycznych:  

mgr Joanna Wieczorek, e-mail: joanna.wieczorek@p.lodz.pl 
 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022,  

poz. 1710 ze zm.) z dnia 11 września 2019 r. tryb – Zapytanie Ofertowe, zgodnie z Zasadą Konkurencyjności, w oparciu  

o procedurę udzielania zamówień o wartości szacunkowej poniżej 130.000,00 netto, a jednocześnie przekraczającej kwotę  

50 000,00 zł netto włącznie, o czym mowa w pkt. 4 Rozdziału 5 Podręcznika Beneficjenta dla Programów Narodowej Agencji Wymiany 

Akademickiej - Programy dla Instytucji. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny  

i niedyskryminacyjny. 

2. Postępowanie prowadzone jest w ramach Programu SPINAKER – Intensywne Międzynarodowe Programy Kształcenia  

Nr naboru 25/2021 z dnia 21 września 2021 roku, Projekt pn. „Myślenie projektowe w poszukiwaniu innowacyjnych rozwiązań  

w środowisku międzynarodowym”, współfinansowany jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, projekt pozakonkursowy pt. „Wsparcie zdolności instytucjonalnej polskich uczelni 

poprzez tworzenie i realizację międzynarodowych programów studiów” (Działanie: 3.3 Umiędzynarodowienie polskiego szkolnictwa 

wyższego). 

3. Zamawiający przewiduje możliwości składania ofert częściowych, o czy mowa w Rozdziale III Opis Przedmiotu Zamówienia, niniejszego 

Zapytania Ofertowego. Z uwagi na fakt, iż zapisy wniosku o dofinansowanie przewidują sporządzenie 5-ciu niezależnych i różnych opinii, 

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, jednak tylko i wyłącznie na jedną z części zamówienia, o których mowa 

w niniejszym punkcie. Zamawiający określa maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu 

wykonawcy jako jedną z pięciu części. 

4. Zamawiający nie przewiduje:  

a) składania ofert wariantowych z uwagi na charakter zamówienia – Zamawiający wymaga sporządzenia konkretnej opinii ze 
wskazaniem konkretnych rekomendacji dotyczących ściśle zdefiniowanego w Opisie Przedmiotu Zamówieni, programu 
kształcenia, co nie może w opinii Zamawiającego zostać zrealizowane w sposób odmienny niż określony w dokumentach 
zamówienia  

b) aukcji elektronicznej,  

c) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,  

d) rozliczenia w walutach obcych - rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN, 

e) przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci katalogu elektronicznego lub dołączenia katalogu elektronicznego. 

ROZDZIAŁ I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

mailto:malgorzata.michalak@p.lodz.pl
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Przedmiotem zamówienia jest sporządzenie opinii w postaci oceny i rekomendacji dla programu „Intensywne Międzynarodowe 

Programy Kształcenia 2021 (MP2)” przygotowanego przez zespół projektowy Politechniki Łódzkiej w ramach projektu SPINAKER 

pn. „Myślenie projektowe w poszukiwaniu innowacyjnych rozwiązań w środowisku międzynarodowym”.  

  

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):   

  

GŁÓWNE CPV:  

85312320-8 / Usługi doradztwa /  

  

SZCZEGÓŁOWE CPV:  

80000000-4 /Usługi edukacyjne i szkoleniowe /  

Przedmiot zamówienia obejmuje sporządzenie opinii w postaci oceny i rekomendacji dla programu „Intensywne 

Międzynarodowe Programy Kształcenia 2021 (MP2)” przygotowanego przez zespół projektowy Politechniki Łódzkiej w ramach 

projektu SPINAKER pn. „Myślenie projektowe w poszukiwaniu innowacyjnych rozwiązań w środowisku międzynarodowym”.   

 

W ramach przedmiotu zamówienia sporządzonych ma zostać łącznie 5 opinii, z których każda przygotowana zostanie w ramach 

poszczególnych części zamówienia. 

 

Sporządzone opinie stanowić będą podstawę dla programu kształcenia, dedykowanego grupie 50 studentów z 8 różnych  

krajów Europy, będących studentami kierunków biznesowych oraz posługujących się językiem angielskim na poziomie  

co najmniej B1 . 

 

Zamówienie realizowane jest w ramach Programu SPINAKER – Intensywne Międzynarodowe Programy Kształcenia  

Nr naboru 25/2021 z dnia 21 września 2021 roku, Projekt pn. „Myślenie projektowe w poszukiwaniu innowacyjnych rozwiązań 

w środowisku międzynarodowym”, współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój,  projekt pozakonkursowy pt. „Wsparcie zdolności 

instytucjonalnej polskich uczelni poprzez tworzenie i realizację międzynarodowych programów studiów” (Działanie: 3.3 

Umiędzynarodowienie polskiego szkolnictwa wyższego).  

Zakres rzeczowy usług wymaganych w ramach niniejszego postępowania obejmuje:  

Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia  do niniejszego 

zapytania ofertowego.   

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, przy czym za poszczególne części zamówienia uważa się 

każdą z opinii wydaną na potrzeby analizy wskazanego przez Zamawiającego regionu tj.: 

⎯ Część nr 1 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na wybranej uczelni  

w jednym z następujących krajów: Łotwa, Turcja, Portugalia 

⎯ Część nr 2 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na wybranej uczelni  

w jednym z następujących krajów: Bułgaria, Niemcy, Rumunia 

⎯ Część nr 3 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na wybranej uczelni  

w jednym z następujących krajów: Irlandia, Malta, Francja 

⎯ Część nr 4 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na wybranej uczelni  

w jednym z następujących krajów: Czarnogóra, Czechy, Północna Macedonia 

⎯ Część nr 5 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na wybranej uczelni  

w jednym z następujących krajów: Hiszpania, Włochy, Ukraina. 

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-doradztwa-9059
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-edukacyjne-i-szkoleniowe-8915
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Zamawiający nie określa wymagań zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, gdyż wykonanie tych czynności nie podlega w ocenie Zmawiającego 

na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy. 

 

Zamawiający informuje, iż kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia wynosi łącznie 23.000,00 PLN w tym: 

⎯ Kwota na sfinansowanie Części nr 1 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na 

wybranej uczelni w jednym z następujących krajów: Łotwa, Turcja, Portugalia ( 4.600,00 PLN ) 

⎯ Kwota na sfinansowanie Części nr 2 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na 

wybranej uczelni w jednym z następujących krajów: Bułgaria, Niemcy, Rumunia ( 4.600,00 PLN ) 

⎯ Kwota na sfinansowanie Części nr 3 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na 

wybranej uczelni w jednym z następujących krajów: Irlandia, Malta, Francja ( 4.600,00 PLN ) 

⎯ Kwota na sfinansowanie Części nr 4 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na 

wybranej uczelni w jednym z następujących krajów: Czarnogóra, Czechy, Północna Macedonia ( 4.600,00 PLN ) 

⎯ Kwota na sfinansowanie Części nr 5 - Sporządzenie opinii uwzględniającej porównanie z kierunkami biznesowymi na 

wybranej uczelni w jednym z następujących krajów: Hiszpania, Włochy, Ukraina ( 4.600,00 PLN ) 

 

 

1. Opinia wraz załącznikami w postaci matrycy efektów uczenia zostanie wykonana w terminie 7 dni od momentu przekazania 

kompletu materiałów związanych z opiniowanym programem kształcenia, jednak nie później niż  

do dnia 10 lutego 2023 roku. 

2. W celu realizacji zamówienia Zamawiający przekaże Wykonawcy materiały dotyczące „Intensywnych Międzynarodowych 

Programów Kształcenia 2021 (MP2)” oraz formularz opinii  niezwłocznie po podpisaniu umowy z wykonawcą.  

3. Materiały, o których mowa w ppkt. 2) niniejszego Rozdziału, Zamawiający dostarczy Wykonawcy we wcześniej ustalonym 

czasie, z uwzględnieniem 7 dniowego terminu na wykonanie przedmiotu zamówienia oraz daty końcowej, określonej 

umową zawartą z Wykonawcą. 

 

 
Z uwagi na charakter zamówienia oraz możliwość jego realizacji w formule zdalnej, miejsce Wykonania przedmiotu zamówienia 

może mieć zasięg krajowy, europejski oraz międzynarodowy.  

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1. Spełniają, na poziomie opisanym poniżej warunki udziału w postępowaniu.  

oraz  

2. Wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie Rozdziału VI Zapytania Ofertowego.   

ROZDZIAŁ IIIa. ASPEKTY SPOŁECZNE, W TYM WYMÓG ZATRUDNIENIA NA UMOWE O PRACĘ 

ROZDZIAŁ IIIb. KWOTA NA SFINANSOWANIE ZAMÓWIENIA 

ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

ROZDZIAŁ V. MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

ROZDZIAŁ V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
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O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu:  
  

 

LP  
Warunki udziału w postępowaniu  

Wykaz oświadczeń / dokumentów, jakie mają dostarczyć 

Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków 

udziału w postępowaniu   

Warunki udziału w postępowaniu dotyczą:   

 1.  

Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności  

Zamawiający nie precyzuje szczegółowych warunków w tym zakresie.  

W celu wstępnego potwierdzenia spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu - oświadczenie Wykonawcy dot. spełniania 

warunków udziału w postępowaniu (wg wzoru stanowiącego  
Załącznik nr 3)  

2.  

Posiadanej wiedzy i doświadczenia w realizacji podobnych zamówień.   

Zamawiający nie precyzuje szczegółowych warunków w tym zakresie.  

W celu wstępnego potwierdzenia spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu - oświadczenie Wykonawcy dot. spełniania 

warunków udziału w postępowaniu (wg wzoru stanowiącego  
Załącznik nr 3)  

UWAGA   
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegający się o zamówienie jeden Członek konsorcjum nie może powoływać się na doświadczenie zdobyte przez innego konsorcjanta 

w trakcie wykonywania wspólnego zamówienia (wyrok Trybunału Sprawiedliwości UE z dnia 04.05.2017r . (C-387/14)). Zatem należy wykazać wartość lub zakres usługi, 

który był realizowany przez Członka Konsorcjum, który składa ofertę w niniejszym postępowaniu.   

3   

Dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym.  

Zamawiający nie precyzuje szczegółowych warunków w tym zakresie.  

W celu wstępnego potwierdzenia spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu - oświadczenie Wykonawcy dot. spełniania 

warunków udziału w postępowaniu (wg wzoru stanowiącego  
Załącznik nr 3)  

4   

Dysponowania odpowiednim zapleczem osobowym.  

O udzielenie zamówienia ubiegać się może Wykonawca dysponujący 

odpowiednim zapleczem osobowym, niezbędnym do wykonania przedmiotu 

zamówienia tj. : 

DLA KAŻDEJ Z 5-ciu CZĘŚCI OKREŚLONYCH W ROZDZIALE  

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

⎯ Ekspertem, posiadającym co najmniej 10-cio letni staż pracy w 

zagranicznej uczelni wyższej w jednym z następujących krajów (Łotwa, 

Turcja, Portugalia, Bułgaria, Niemcy, Rumunia, Irlandia, Malta, Francja, 

Czarnogóra, Czechy, Macedonia Północna, Hiszpania, Włochy, Ukraina), 

posiadającym minimum 5-letnie doświadczenie w pracy na kierunkach 

biznesowych w uczelniach wyższych oraz 5 – letnie doświadczenie we 

współpracy międzynarodowej polegające na wymianie doświadczeń 

dotyczących międzynarodowych programów kształcenia oraz ocenie 

efektów kształcenia się  

W celu wstępnego potwierdzenia spełnienia warunku udziału w 
postępowaniu - oświadczenie Wykonawcy dot. spełniania 
warunków udziału w postępowaniu (wg wzoru stanowiącego  
Załącznik nr 3)  

5   

Sytuacji ekonomiczna i finansowa  

Zamawiający nie precyzuje szczegółowych warunków w tym zakresie.  

W celu wstępnego potwierdzenia spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu - oświadczenie Wykonawcy dot. spełniania 

warunków udziału w postępowaniu (wg wzoru stanowiącego  
Załącznik nr 3)  

 

a) Jeżeli w przedmiotowym postępowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający żąda przed podpisaniem umowy, dostarczenia umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców, w tym również umowę wspólników spółki cywilnej.   
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b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do oceny pod względem spełnienia warunków udziału w postępowaniu, a co za tym 

idzie do ewentualnego wezwania do uzupełnienia dokumentów oraz złożenia wyjaśnień, tylko w stosunku do Wykonawcy 

najwyżej ocenionego w kryteriach oceny ofert. 

  

Zamawiający na podstawie złożonych dokumentów dokona oceny spełnienia wymaganego warunku według formuły: 

spełnia – nie spełnia.  

  

Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji zamówienia. W takim wypadku Wykonawca ma obowiązek 

wskazać w Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, nazwy firm podwykonawców.   

Brak powyższych informacji w ofercie oznaczać będzie, że Wykonawca nie będzie korzystał z podwykonawstwa przy realizacji 

zamówienia.  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania.  

Z postępowania wyklucza się:  

1. Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu,  

2. Wykonawców, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym,  

2.1  Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:   

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,   

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,   

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,   

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

3. Wykonawców, o których mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, dalej 

„ustawa”, tj. z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp 

wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 

1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

4. Wykluczenie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego następuje na okres trwania 

okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 pkt 1; 2 oraz 3 Ustawy. 

ROZDZIAŁ VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCÓW 
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W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu o których mowa w Rozdziale V Zapytania Ofertowego oraz 

braku podstaw wykluczenia z powodu okoliczności określonych w Rozdziale VI Zapytania Ofertowego, Zamawiający wraz z 

Formularzem oferty żąda złożenia następujących aktualnych na dzień składania ofert oświadczeń i dokumentów:  

1. Oświadczenie stanowiące potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu wg wzoru ustalonego w Załącznik nr 4 

do zapytania ofertowego;   

2. Oświadczenia stanowiącego potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu wg wzoru ustalonego 

w Załączniku nr 3 do zapytania ofertowego; 

   
Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz wszelkimi jego 

załącznikami, i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.  

1. Oferta, pod rygorem nieważności, musi być złożona zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowiącego  

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić wszystkie wolne pola  

we wzorze oferty.  

2. Oferta, może być złożona w jeden z następujących sposobów: 

a) w formie pisemnej, podpisana własnoręcznym czytelnym podpisem, lub podpisem nieczytelnym lub parafą wraz  z 

imienną pieczęcią, umożliwiając tym samym Zamawiającemu identyfikację osoby upoważnionej do reprezentowania 

Wykonawcy na adres: 

 

POLITECHNIKA ŁÓDZKA 

Instytut Zarządzania 

WYDZIAŁ ORGANIZACJI I ZARZĄDZANIA 

ul. Wólczańska 221,  93-005 Łódź, pokój 3.22 

 

w godzinach pracy Zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku od 08:30 do 14:30 

 

lub 

b) w postaci elektronicznej - w formie skanu dokumentów, podpisanych uprzednio własnoręcznym czytelnym podpisem, 

lub podpisem nieczytelnym lub parafą wraz  z imienną pieczęcią, umożliwiając tym samym Zamawiającemu identyfikację 

osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy na adres e-mail: 

 w8i82@adm.p.lodz.pl 

3. Upoważnienie do podpisania oferty powinno wynikać z dokumentów dołączonych do oferty, a w przypadku, gdy 

Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, należy złożyć stosowne pełnomocnictwo.   

4. W przypadku ofert składanych w formie papierowej pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej 

przez notariusza wraz z dokumentem poświadczającym, że pełnomocnictwo zostało podpisane przez osobę(y) 

upoważnioną(e) do reprezentacji wykonawcy.  

5. W przypadku ofert składanych w postaci elektronicznej pełnomocnictwo musi być złożone w formie skanu oryginału lub 

skanu kopii poświadczonej przez notariusza wraz z dokumentem poświadczającym, że pełnomocnictwo zostało podpisane 

przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentacji wykonawcy.   

ROZDZIAŁ VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 

ROZDZIAŁ VIII. FORMA SKŁADANIA DOKUMENTÓW 
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6. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonania których pełnomocnik jest upoważniony.   

7. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim lub angielskim. Dokumenty, oświadczenia oraz 

pełnomocnictwa sporządzone w języku innym niż polski lub angielski są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

8. Oświadczenia, o których mowa w Rozdziale VII składane są w formie pisemnej lub postaci elektronicznej, zgodnie z 

wymaganiami opisanymi szczegółowy w punkcie 2 niniejszego Rozdziału; 

9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, lub Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.     

10. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy lub pełnomocnika upoważnionego do reprezentowania Wykonawcy, oryginał pełnomocnictwa lub notarialnie 

poświadczona za zgodność z oryginałem kopia powinna być dołączony do oferty;   

11. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być podpisane i datowane własnoręcznie przez osoby upoważnione 

do reprezentowania Wykonawcy;   

12. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;   

13. W przypadku oferty wysłanej w wersji papierowej opakowanie oferty/koperta musi być opatrzona przez Wykonawcę 

czytelnym adresem i numerem telefonu.   

14. W przypadku oferty wysłanej w postaci elektronicznej wiadomość musi być opatrzona przez Wykonawcę tytułem 

zawierającym numer postępowania: W8/382/2022/12/1, a w treści zawierać adres i numer telefonu Wykonawcy.   

15. Oferta Wykonawcy składana w formie pisemnej musi być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętym, nienaruszonym 

opakowaniu z napisem:   

OFERTA NA 

„Przygotowanie opinii o programie MP2, w ramach projektu pn. Myślenie projektowe w poszukiwaniu innowacyjnych 

rozwiązań w środowisku międzynarodowym” 

W8/382/2022/12/1 

NIE OTWIERAĆ PRZED 24 stycznia 2023 roku godz. 9:15 

  

16. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te należy umieścić w osobnej, wewnętrznej kopercie, lub w odrębnym 

pliku wysyłanym drogą elektroniczną, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie i oznaczyć klauzulą 

„Tajemnica Przedsiębiorstwa”. Nie można zastrzec informacji, tj. nazwy (firmy) Wykonawcy oraz adresu, ceny oferty, 

terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.   

17. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,  

18. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, 

wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu nie przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów 

uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty,  

19. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. Zmiana oferty 

może być dokonana poprzez wycofanie złożonej oferty i złożenie nowej lub przez złożenie odrębnego oświadczenia, 

zmieniającego treść złożonej oferty, przy czym to oświadczenie powinno być złożone w taki sam sposób jak oferta, 

dodatkowo z określeniem „Zmiana” lub „Wycofanie”.   

20. Wykonawca może złożyć nową ofertę w zamian za wycofaną, zmienić ofertę, uzupełnić ofertę bądź tylko ją wycofać 

wyłącznie przed upływem terminu składania ofert.  
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21. W przypadku zmiany z wycofaniem opakowanie należy oznaczyć tak jak w punkcie 15 rozdziału oraz dodatkowym napisem 

„OFERTA ZAMIENNA Z WYCOFANIEM POPRZEDNIEJ”. W takim przypadku otwarta zostanie oferta zamienna, a oferta 

wycofana nie będzie otwierana. Złożenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio złożonej zostanie uznane za złożenie 

dwóch ofert i spowoduje odrzucenie obu ofert na podstawie Rozdziału XIV pkt. 1 podpunkt 1.1a Zapytania Ofertowego 

w związku z Rozdziałem VIII pkt. 12 Zapytania Ofertowego.  

22. W przypadku zmian w ofercie opakowanie należy oznaczyć tak jak w punkcie 15 rozdziału z dodatkowym napisem „ZMIANA 

OFERTY”. Zamawiający przyjmuje, iż dokumenty umieszczone w ww. kopercie zastępują dokumenty w ofercie pierwotnej.  

23. W przypadku uzupełnienia oferty - opakowanie należy oznaczyć tak jak w punkcie 15 rozdziału z dodatkowym napisem 

„UZUPEŁNIENIE OFERTY”. Zamawiający przyjmuje, iż dokumenty umieszczone w w/w kopercie będą stanowić uzupełnienie 

do dokumentów w ofercie pierwotnej.  

24. Wykonawcy przysługuje również prawo do wycofania oferty poprzez złożenie pisemnego wniosku przed upływem terminu 

składania ofert. Oferty wycofane nie będą otwierane. Wskazany wniosek musi być podpisany przez osobę/osoby 

uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy wymienione w odpisie z KRS lub w wpisie do CEIDG albo 

ustanowionego pełnomocnika  

25. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po upływie terminu do ich składania zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.  

 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.   

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

3. Zamawiający na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o 

wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

4. Wykonawca może samodzielnie przedłużyć termin związania ofertą.  

 

Termin składania ofert upływa w dniu 23.01.2023 r.  

Ofertę przygotowaną zgodnie z warunkami określonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym należy złożyć w jeden  

z następujących sposobów: 

1. w formie pisemnej, podpisaną własnoręcznym czytelnym podpisem, lub podpisem nieczytelnym lub parafą wraz  z imienną 

pieczęcią, umożliwiając tym samym Zamawiającemu identyfikację osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy 

na adres: 

POLITECHNIKA ŁÓDZKA 

Instytut Zarządzania 

WYDZIAŁ ORGANIZACJI I ZARZĄDZANIA 

ul. Wólczańska 221,  93-005 Łódź, pokój 3.22 
 

w godzinach pracy Zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku od 08:30 do 14:30 

lub 

2. w postaci elektronicznej - w formie skanu dokumentów, podpisanych uprzednio własnoręcznym czytelnym podpisem, lub 

podpisem nieczytelnym lub parafą wraz  z imienną pieczęcią, umożliwiając tym samym Zamawiającemu identyfikację osoby 

upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy na adres e-mail: 

w8i82@adm.p.lodz.pl 

ROZDZIAŁ IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

ROZDZIAŁ X. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

mailto:w8i82@adm.p.lodz.pl


SPINAKER – INTENSYWNE MIĘDZYNARODOWE PROGRAMY KSZTAŁCENIA 

PROJEKT PN. „MYŚLENIE PROJEKTOWE W POSZUKIWANIU INNOWACYJNYCH ROZWIĄZAŃ  

W ŚRODOWISKU MIĘDZYNARODOWYM”  

JEST WSPÓŁFINANSOWANY Z UNII EUROPEJSKIEJ Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO  

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ  

  --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 

 

  

3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, 

a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.   

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24.01.2023 r. o godz. 09:15. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:  

− kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  

− firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  

− ceny, 

 

1. Z uwagi na charakter przedmiotu zamówienia oraz zróżnicowanie potencjalnych Wykonawców, sposób obliczenia ceny 

oferty uzależniony będzie od statusu Wykonawcy określonego zgodnie z podpunktem a) oraz  b): 

a) osoby prawne, jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej oraz osoby fizyczne prowadzące działalność 

gospodarczą - przez łączną cenę oferty brutto należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy  

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r., poz. 178), 

b) osoby fizyczne mające miejsce zamieszkania poza granicami Polski zatrudnione przez Zamawiającego na podstawie umowy o dzieło, 

niepodlegającej oskładkowaniu z tytułu ubezpieczenia społecznego oraz zdrowotnego – przez łączną cenę oferty brutto należy 

rozumieć wynagrodzenie brutto Wykonawcy, wskazane w Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania ofertowego. Wskazana przez Wykonawcę kwota brutto za wykonanie dzieła stanowić będzie następnie wynagrodzenie 

brutto na zawartej z Wykonawcą umowie o dzieło. 

2. Podstawą do oceny ofert w kryterium „C” – cena, bez względu na status oferenta, o którym mowa w podpunktach a) oraz 

b) powyższego punktu, będzie kwota brutto wskazana w Formularzu Ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 

3. Wykonawca oblicza cenę zgodnie z opisem na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

4. Cena oferty powinna obejmować całość wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności wszystkie należności 

publicznoprawne z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT, innych 

opłat i podatków oraz kosztów ponoszonych przez Wykonawcę w związku z wykonaniem zamówienia.   

5. Wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) oraz na podstawie 

rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  13 września 2022 r. w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz 

wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2023 r  (Dz.U. 2022 poz. 1952).   

6. Wartość cenową należy wpisać z dokładnością do pełnych złotych. 

7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie  

z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.   

8. Podana w Formularzu Ofertowym cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia musi być wyrażona w PLN. 

9. W przypadku różnicy pomiędzy ceną ofertową brutto określoną przez Wykonawcę słownie a określoną liczbowo w 

Formularzu oferty, Zamawiający przyjmie jako oferowaną cenę wartość określoną słownie.  

 

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie miała najwyższą wartość, wyrażoną w punktach, z uwzględnieniem 

kryteriów oceny, wymienionych w ust. 2.   

2. Zamawiający przy wyborze oferty będzie kierował się następującymi kryteriami:   

⎯ ceną ( C ) – max. liczba 100 pkt.   

ROZDZIAŁ XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

ROZDZIAŁ XII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY KIEROWAŁ SIĘ BĘDZIE PRZY WYBORZE OFERTY 
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Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta w kryterium „cena” wynosi 100 pkt. Przyjmuje się, że w zakresie 

kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty 1% wagi kryterium = 1 pkt.  

A. Ocena wg kryterium „C - cena” będzie dokonywana na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę Formularza oferty 

stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. W kryterium tym oferta może uzyskać max. 100 punktów. Cena 

rozumiana jest jako całkowity koszt brutto wykonania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, wynikający z 

uwzględnienia wszystkich kosztów, jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia oraz z 

uwzględnieniem zapisów Rozdziału XI. Opis Sposobu Obliczenia Ceny punkt 1 podpunkt a) oraz b). 

Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma w kryterium „cena” zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę 

punktów wynikającą z następującego działania:   

 

𝑪 =
𝑪𝒎𝒊𝒏
𝑪𝒊

 

gdzie:  

  

C  liczba punktów, jakie otrzyma oferta badana za kryterium "cena "  

Cmin  
najniższa cena brutto wykonania przedmiotu zamówienia spośród wszystkich ważnych i 

nieodrzuconych ofert  

Ci  cena brutto oferty badanej  

 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert zdobyło taką 

samą, łączną liczbę punktów, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych.   

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.   

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, odstąpi od podpisania umowy w sprawie niniejszego zamówienia 

publicznego Zamawiający może podpisać umowę z Wykonawcą, który złożył kolejną najwyżej skalsyfikowaną ofertę.   

 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać: 

a) Pisemnie na adres  

POLITECHNIKA ŁÓDZKA 

Instytut Zarządzania 

WYDZIAŁ ORGANIZACJI I ZARZĄDZANIA 

ul. Wólczańska 221,  93-005 Łódź, pokój 3.22 

w godzinach pracy Zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku od 08:30 do 14:30  

lub 

b) drogą elektroniczną na adres e-mail: 

w8i82@adm.p.lodz.pl 

2. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia przez Wykonawcę pisemnie lub drogą elektroniczną faktu otrzymania 

każdej informacji przekazanej w innej formie niż pisemna, a na żądanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego 

informacji.   

ROZDZIAŁ XIII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ORAZ UDZIELENIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO 

mailto:w8i82@adm.p.lodz.pl
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3. Korespondencja, o której mowa w pkt. 1 opatrzona będzie tytułem „Postępowanie nr sprawy W8/382/2022/12/1” 

4. Obowiązują następujące formy zapytań: pisemna, elektroniczna.   

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego, kierując wniosek na adres  

e-mail, wskazany w punkcie 1 b) niniejszego rozdziału lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w punkcie 1 a) 

niniejszego rozdziału   

6. Wyjaśnienia dotyczące zamówienia udzielane będą z zachowaniem poniższych zasad:   

1.1 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego.  

1.2 Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:  

 a) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert   

  

– pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż na 

4 dni, przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert.   

7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego o zamówieniu wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o 

którym mowa w ust. 6.1.2, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 

wniosek bez rozpoznania.  

8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 6.1.2.   

9. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe, bez 

ujawniania źródła zapytania, a jeżeli zapytanie ofertowe jest udostępnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej 

stronie.  

10. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania 

ofertowego. Dokonaną zmianę treści zamawiający udostępnia na stronie internetowej www.zp.p.lodz.pl, na której 

prowadzone jest postepowanie.  

11. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 

zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano zapytanie ofertowe, oraz 

zamieszcza informację na stronie internetowej www.zp.p.lodz.pl, na której prowadzone jest postepowanie.  

12. Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami: w sprawach formalnoprawnych Panią 

Małgorzatę Michalak adres e-mail: malgorzata.michalak@p.lodz.pl oraz Panią Joannę Wieczorek adres e-mail: 

w8i82@adm.p.lodz.pl, natomiast w sprawach merytorycznych związanych z przedmiotem zamówienia Panią Joannę 

Wieczorek adres e-mail: w8i82@adm.p.lodz.pl. 

 

1. Zamawiający w pierwszej kolejności dokona badania ofert pod względem podstaw do odrzucenia ofert.  

1.1 Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:   

a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;   

b) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  

c) Wykonawca, który ją złożył nie spełnia warunków udziału w postępowaniu;  

d) Wykonawca, który ją złożył nie wykazał braku podstaw wykluczenia z postępowania.  

e) zostanie podpisana przez osobę, nie posiadającą stosownego umocowana do reprezentowania Wykonawcy;  

f) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,  

g) zawiera rażąco niską cenę,   

1.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiający poprawia w ofercie:   

a) oczywiste omyłki pisarskie,   

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, – 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.   

ROZDZIAŁ XIV. TOK BADANIA I OCENY OFERT OFERTOWEGO 

http://www.zp.p.lodz.pl/
http://www.zp.p.lodz.pl/
mailto:w8i82@adm.p.lodz.pl
mailto:w8i82@adm.p.lodz.pl
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1.3 Jeżeli Wykonawca nie złożył wraz z ofertą wymaganych, dokumentów, oświadczeń, pełnomocnictw Zamawiający 

wzywa Wykonawców do ich złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta podlega 

odrzuceniu.   

1.4 Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.   

1.5 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, 

zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w 

postępowaniu lub kryteria selekcji, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.   

1.6 Zapisów niniejszego rozdziału nie stosuje się w przypadku unieważnienia postępowania.   

1.7 Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz 

dokonywanie w niej jakichkolwiek zmian, z zastrzeżeniem pkt. 1.2.   

1.8 Po pozytywnej weryfikacji Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, Zamawiający dokona wyboru 

najkorzystniejszej oferty.   

1.9 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchylać się będzie od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 

ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w Rozdziale 

XVI Zapytania Ofertowego.  

1.10 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana na podstawie punktu 1.9 niniejszego rozdziału, również uchyli się 

od zawarcia umowy, zamawiający unieważnia postępowanie na podstawie punktu 5 Rozdziału XVI Zapytania 

Ofertowego (postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy 

w sprawie zamówienia publicznego). 

 

1. Jeżeli zaoferowana cena lub ich istotne części składowe, będą wydawać się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia i będą budzić wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się do 

Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny.  

2. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.  

3. Zamawiający na mocy zapisów Rozdziału XIV. Tok badania i oceny ofert punkt 1.1g odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie 

udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco 

niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w uzasadnionych przypadkach, w szczególności gdy:   

1. nie złożono żadnej oferty;   

2. wszystkie złożone oferty podlegają odrzuceniu;   

3. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;   

4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w 

interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć;   

5. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą; 

6. środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały 

mu przyznane  

ROZDZIAŁ XV. RAŻĄCO NISKA CENA 

ROZDZIAŁ XVI. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
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1. Istotne dla stron postanowienia treści umowy wraz z opisem warunków istotnych zmian umowy, jej rozwiązania, bądź 

naliczania kar umownych zostały zapisane we wzorach umów stanowiących integralny Załącznik nr 5 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

 

1. Zamawiający zawiera umowę w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców.  

 

 
Załączniki do zapytania ofertowego:  

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia  

2. Załącznik nr 2 – wzór formularza ofertowego;   

3. Załącznik nr 3 – wzór oświadczenia wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;   

4. Załącznik nr 4 - wzór oświadczenia wykonawcy dotyczącego przesłanek wykluczenia z postępowania; 

5. Załącznik nr 5 - wzór umowy;  

 

 

Dokument zatwierdzony w oryginale przez: 

 

Pod względem formalno-prawnym: 

mgr Małgorzata Michalak 

 

 

Pod względem merytorycznym: 

mgr Joanna Wieczorek 

mgr Anita Kozak 

 

 

Zapytanie ofertowe zatwierdził: 

Kierownik Projektu 

dr hab. Robert Stanisławski, profesor uczelni   

ROZDZIAŁ XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ 

UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

ROZDZIAŁ XVIIa. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W 

CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

ROZDZIAŁ XVIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się 
przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.  Kodeks cywilny.  

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuję, że:  

1) administratorem danych osobowych jest:  Politechnika Łódzka, ul. Żeromskiego 116, 90-924 Łódź, 
2) inspektor ochrony danych osobowych w Politechnice Łódzkiej: kontakt email: rbi@adm.p.lodz.pl,* 
3) przekazane dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze, związanym z niniejszym postępowaniem prowadzonym zgodnie z zasadą 
konkurencyjności, 

4) przekazane dane osobowe będę przetwarzane wyłącznie w celu przeprowadzenia  postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz realizacji Projektu, w szczególności 
potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu 
i sprawozdawczości,  

5) przekazane dane osobowe mogą zostać udostępnione organom upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem,  
6) dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy  Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikających 
z przepisów prawa, 

7) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo 
zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, 

8) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany stosowanie do 
art. 22 RODO, 

9) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych, 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,** 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,*** 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO, 
10) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

 __________________  
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje  obowiązek wyznaczenia inspektora 
ochrony danych osobowych.  
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 
zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.  

ROZDZIAŁ XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
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